Introduccion

PROCURWEB es una plataforma web desarrollada para facilitar la tarea diaria del colegiado. Todo el
proceso de consulta y justificacion posterior, ha sido implementado para que en todo momento,
cumpla los requisitos legales establecidos por la legislacidn vigente estatal y autondmica.

Acceso a la Plataforma

Para acceder a PROCURWEB se deberd introducir en cualquier navegador de internet (Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Safari...) la siguiente direccion:

Https://guadalajara.procurweb.es
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1.- Ventana inicial de la aplicacion web

Una vez dentro de la pagina se mostrara la ventana de bienvenida.

En ella se mostraran las siguientes secciones:

i GoNTACTO Seccion

Contacto

¢ Desea autentificarse?

£} Autentificarse

|y Seccion

autenticacion

Principal

Presentacion

| - ANONIMO I

Cocc
IRCCION et Acceso Procuradores
Menu

Registro Colegiados

www.sofimarka.es

Desarrollado por Marka Informatica S.L.

Para mas informacidn puede contactarnos en: colegio@guadalajara.cgpe.net

VENTANA INICIAL DE LA APLICACION WEB

Bienvenido a la pagina web del colegio de procuradores de Guadalajara

Esta pagina web puede ser utilizada de forma interactiva por colegiados de este llustre
Colegio podran validarse con los datos de usuario y contrasefia que le proporcionen en el
Colegio.

Seccidn
Usuario

1.1.- Seccion contacto: Pulsando en el enlace, mostrard una ventana con los datos de

contacto del colegio.

llustre Colegio de Abogados de Guadalajara

Correo: colegio@guadalajara.cgpe.net
Teléfonos: 974 22 48 25

Direccion: C. Calatayud, S/N, Planta 0, 22005 Guadalajara

VENTANA DE CONTACTO



1.2.- Secciéon Autenticacidn: Pulsando este botdn se redirigird al usuario a la ventana de
autenticacion de la web. Una vez autenticado el usuario el botén también servira para cerrar la
sesion del mismo cuando quiera salir de la aplicacién.

Procuradores de Guadalajara
& ANONIMO
Principal Pantalla de autentificacion
Acceso Procuradores
Redi ) AUTENTIFICARSE COMO PROCURADOR
egistro Colegiados
) Usuario y contrasefia ) Certificado digital
Usuario - » | Datos de
Clave %Cbleg[itglcado Usuario
‘ ] Autentificarse |

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www.softmarka.es

VENTANA DE AUTENTIFICACION DE USUARIO

1.2.1.- Datos del Usuario: Cada colegiado podra acceder a la aplicacién introduciendo como
usuario su numero de colegiado y como contrasefa sus ultimos cuatro digitos del DNI. La
contrasefa se recomienda cambiarla desde el apartado “Cambiar contrasefia” que se muestra
al final de este documento. También podra acceder a través de su certificado digital.

1.3.- Seccidn usuario: Mostrard el nimero de colegiado y el nombre completo del
procurador que se haya autenticado en la web.

1.4.- Secciéon menu: Desde este menu, se navegara entre los diferentes apartados que tiene
la web.
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2.- Datos del Colegiado

En esta ventana se mostraran los datos personales facilitados por el usuario al Colegio, datos
personales, datos de contacto, datos de las cuentas bancarias facilitadas al colegio para
realizar los cargos y pagos, tipo de facturacidn y los turnos a los que esta apuntado.

Si desea efectuar alguna modificacion, debera de comunicarlo directamente con Secretaria del
Colegio por escrito o via email.

\
g Ly e
£ B %
P Y liustre Colegio de
) \‘J_ ‘j":-" i} Desconectarse
S Procuradores de Guadalajara
-
Princigal Datos del colegiado
Acoas0 Procuradoias En esla seccion podrd consultar sus dates personales, direcciones, teléfonos v datos bancarios. Si se valida con
el certificado ACA podra solicitar al colegio cambios en dichos datas
Rigistro Colegiacdos
Datos principalas
MNIF | Mombee |
Apallide 1 Apailida 2 |

Facha Nacmiaflo

Localidad | Provina |GLMDAL.'\JARA

Direccionas

Categoria [ereccidn Locatidad Provincia Pais. Pred.

Profasional CUADALAJARA GUADALAJARA ESPARA

Datos de contacto

Tipa Contacto Prod.

Tebelano

Fiax

Emasdl

Telelono Moy

Cuentas bancarkas

Panidos y jurisdicciones

Tumo de solvente Justicia gratuita
Partido Jurisdiccion
GUADALAJARA CIVIL
GUADMLALSRA PENAL
GLADAL A APELACION Cl
GUADALAJARLA APELACION PENAL

Desarrollado por Marka Informatica S.L.

www softlmarka es

VENTANA CON LOS DATOS DEL USUARIO



3.- Turno de oficio

En esta ventana el usuario podra visualizar los turnos de oficio en los que ha participado.
También les permitird imprimir la designacidn y solicitar la anulacién de dicha designacién .
Una vez dentro del turno tendran la opcion de Crear Nuevas Fases.
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Y llustre Colegio de
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e g e~ AP
-
Principal .
Turno de oficio
Acceso Procuradores
Registro Colegiados En esta seccion podra ver todos los asuntos de tumo de oficio en los que ha participado.
Fecha Expediente Desde |07/1172023 Hasla
Tipo del Turno | Partido |
Juzgado N® Procedimiento
Campos
Asunto

de blisgueada
Solicitante

Numero Turmo NPAJG |

3 _BUSCAR| [ 3¢ CANCELAR | [ .7 UMPIAR

Turno Juzgado Num_Proc. Sobcitante Asunto Anulado

Botones
e = x _-_\-'er
e - x Imprimir

Anular
o EXPORTAR RESULTADOS I

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www softmarka es

VENTANA CON LA LISTA DE LOS TURNOS DE OFICIO

3.1.- Campos de busqueda: Se podra realizar un filtro por fechas, jurisdiccién, juzgado,
asunto, solicitante,....

Al pulsar en el botén “Buscar”, se mostrara un listado con los turnos para los que ha sido
designado y que se correspondan con los campos por los que se ha filtrado la busqueda. Se
mostraran los datos mas relevantes del turno en el listado. Para visualizar mas informacion
sobre cada turno habra un botdn “Ver +” para mostrar mas datos del turno. También habra un
botdn para imprimir la designacion y otro para solicitar la anulacién (en caso de que no se haya
justificado ninguin procedimento). Antes de darle a buscar hay que filtrar poniendo una fecha o
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cualquier otro dato para que la busqueda sea rdpida, porque de no ser asi, la aplicaci
gue buscar entre todos los turnos y podra tardar un tiempo excesivo o dar error.
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on tendra

3.2.- Boton Ver +: Pulsando este botdn se motrard una ventana con los datos del turno
seleccionado.
En esta ventana se mostraran los datos del procedimiento, los datos del solicitante y un listado
de procedimientos relativos al turno.
e
g e 5
Y llustre Colegio de
& N* Colegiado - Apellidos, Nombre
Datos del turno de oficio N° 2018
Datos del procedimiento
i, [ Fecha J
L |
|
Asunto i |
Abogado E—ﬂv‘lostrar
NIE Resolucidn | AbOgado
Sin prsticia gratuits
Tipo DNI dentif |,A.’,:‘r.
Frocetmients Juzgade 1 Prae NIG Designade Devengs Justficads Pagads
I ® I_,Botén
= | justificar
- Imprimir
# IMPRIMIR DESIGHACION | | o CREAR NUEVA FASE {x SOLICITAR ANULACION | b MNueva Fase
Anulacidn

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
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VENTANA CON DETALLE DEL TURNO DE OFICIO

3.2.1.- Mostrar Abogado: En los datos del procedimiento hay un botdn que nos mostrara los

datos de contacto del Abogado.



DATOS DEL ABOGADO

Nombre

Direccion: |

Telefono

EEmail

Corar

VENTANA CON LOS DATOS DEL ABOGADO

3.2.2.- Boton Justificar: Pulsando este botédn se mostrard una nueva ventana donde el

usuario podrd justificar el turno.

3.2.4.- Botdn Imprimir Designacidn: Pulsando este botdn se podra descargar la designacién

e imprimirla.

3.2.5.- Boton Crear Nueva Fase: Pulsando este botdn nos llevard a una nueva ventana en la

gue podemos solicitar una nueva fase.

3.2.6.- Solicitar Anulacion: Este apartado nos permitird pedir una anulacién de la

designacion.
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CONTACTO

&
Principal
Acceso Procuradores Justificacion del asunto D. PREVIAS/ P, ABREVIADO en el turno N°
Registro Colegiados r— Datos del procedimiento
N Fecha (141112023
Tipo  [PENAL | Partido | |

Asunto [D. PREVIAS/ P. ABREVIADO J
Abogads |MARIA J
Nesod |

— Datos del solicitante

Es persona juridica
Solicitante | LUIS [ Il ]

o [OMI V] identfcacion | Sex0[MASCULINO v

— Datos de Ia justificacion

[CJVer todos los juzgades (Por

del partida del tumo)

T - (N CION 2 [A}-Busesr
NProced [ |/[2023 ] dirzgatlo
FDevengo [ ] - Fecha resolucién judicial
Observaciones

4
Documento [ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo

o ENVIAR JUSTIFICACION Botén

Enviar
Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www softmarka es

VENTANA DE JUSTIFICACION DE TURNO

3.2.7.- Buscar Juzgado: En el caso que el juzgado no sea el mismo que aparece en el turno,
se mostrara un listado de juzgados desde este botdon en una ventana emergente para que le
colegiado seleccione el adecuado.

PRI ELUNCED D
9051 NESTANCLA 1O GUADALA AR

noes n .
063 ZGAD AND DE GUADA|AJAES
Fio1 TRIBUNAL SUPREMD

Gy

VENTANA CON LA LISTA DE JUZGADOS DISPONIBLES



3.2.8.- Elegir archivo: Para que la justificacion sea correcta, el colegiado debera adjuntar un
documento en formato PDF con la resolucion de este.

3.2.9.- Botén Enviar Justificacién: Si los datos introducidos son correctos, la aplicacion le
mostrard la siguiente ventana indicando que se ha enviado correctamente la solicitud de
justificacion del turno.

Sy mmn &

N llustre Colegio de

ey dle s

DL Procuradores de Guadalajara

& N* Colegiado - Apellidos, Nombre

Prncipal .3 .
- Solicitud enviada correctamente
|Acceso Procuradores

Datos del colegiade Operacion realizada Solicitud de Justificacion de Turno de Oficio

Fecha

Turnes justficados N{mero de tumo
iGmero de tur

Tumos sin justificar Procedimiento
N* Autos
Organo

Representado

% IMPRIMIR JUSTIFICANTE |

Registro Colegiados

Desarroliado por Marka Informatica S.L.
www softmarka es

VENTANA CON LA CONFIRMACION DE SOLICITUD DE JUSTIFICACION

En esta ventana podra imprimir un justificante de la solicitud de justificacidn del turno. A partir
de este momento, serd el colegio el encargado de revisar esta solicitud y aceptarla o
rechazarla.
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3.2.10.- Botdn de Creacion de Nueva Fase: Desde este botdn se podrd solicitar una nueva
fase del turno. Pulsando en él se abrira una nueva ventana para realizar la solicitud.

CONTACTO

'fé"!.\

o 5

5y e &
WOy llustre Colegio de
Procuradores de Guadalalara

k=
Principal Creacion de nueva fase en el turno N° 22023
Acceso Procuradores Nimero  [22023 Fecha [27/0912023
Reqgistro Colegiados Tipo [cIvIL | Parfido [GUADALAJARA |
E: persona juridica
Solicitante I Il |
Tipo INDOCUMENTADO V| Identificacién Sexo [MASCULING V‘
wsos [

Datos de la nueva fase

() Ver todos los juzgados (Por defecto solo se mostraran los del partido del turno) B
Juzgado [ i Ir< Botén buscar

S T Juzgado

O Ver todos los procedimientos (Por defecto solo se mestraran los de Ia jurisdiccion principal)

Procedimiento [ [ |E_’Boto'n buscar

procedimiente

Observaciones

Documento Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Documento2 | Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

»Scleccionar

Arcchivos

o ENVIAR NUEVA FASE |lgeBotdn

Enviar
Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www_softmarka.es

VENTANA CON LA SOLICITUD DE UN NUEVA FASE

3.2.11.- Datos del turno: Mostrard los datos relativos al turno para el que se solicita una
nueva fase.

3.2.12.- Buscar Juzgado: En el caso que el juzgado no sea el mismo que aparece en el turno,
se mostrara un listado de juzgados de la misma forma que en el apartado 3.2.7

3.2.13.- Buscar Procedimiento: Mostrard una ventana emergente con los procedimientos
disponibles.

10
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. procuradores de Guadalajara
T
'-l ADALAIARA
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Cadige Procedimients Barems =

II30  ADANDONO FAMILIA PROCEDIMIENTO CIVIL 8
1101 ABINTESTATO PROCEDIMIENTD CIVIL
ra 1 ACCICH DE RESCISIERE DF PAETICION DE HEREISCIE PROCEDIMIENTD CIVIL
2588 ACCION RETVINDICACION BIENES MUEBLES ¥ CANTIDAD PROCEDIMIENTO CIVIL
un .mg; ASINDICETIV PROCEDIMIENTO CIVIL
1853 NDICATORIA PROCEDIMIENTO CIVIL
1820 AfCionEe ChVLES CONTRL MOTEL ESOAN PROCECIMIENTD CIVIL
1671 JM.I EROCEDIMIENTD CIVIL
i o PROCECEIMIENTD CIVIL
20T —;L.r-‘-':.lQ"I $ENTENCL- PROCEDIMIENTD CIVIL
2077 ACOGIMIENTD FREADSETIVO PROCEDEMIENTO CIVIL
1537 ACTUALIZACION [PC PROCEDINIENTS EPVEL
90N ACUSACION PARTISULAR PROCEDIMIENTD ChViL
1103 Al 10N PROCECIMIENTO CIVIL
1062 AljegsT PROCECIMIENTD CIVIL
ZTRE  ALOuEER DN PROCEDIMIENTD CIVIL
Il APlECion DECUCION PROCEDIMIENTD CIVIL
1657 aMP]a 1 FgEg FAMILIS PROCEDIMIENTO CIVIL
I3 AMPLIACION S-T.N'f.'ﬁ..l- PROCEDIMIENTD ETVIL
2056 AdEN AC L IE] ¥ B AL [+, PROCEDIMIENTD CIVIL
1821 ANRACION CONTRATD PROCECIMIENTO CIVIL
A PROCEDIMIENTO CIVIL
PROCEDIMIENTO CIVIL

PROCEDCIMIENTO CIVIL -
TSI PR

- Cancelar

VENTANA CON LA LISTA DE PROCEDIMIENTOS

3.2.14.- Seleccionar Archivo: Para poder solicitar la nueva fase, el colegiado debera adjuntar
un documento en formato PDF de no mas de 4 Mb con la providencia del juzgado para dicho
asunto desde el botdn de Elegir archivo.

3.2.15.- Botén Enviar Solicitud: Con los nuevos datos de juzgado, numero de
procedimiento, tipo de procedimiento y el documento correspondiente adjuntado, si todo es
correcto se mostrard la siguiente ventana indicando que se ha realizado la solicitud
correctamente.

lustre Colesio de

& N Colegiado - Apellidos, Nombre

Principal
Acceso Procuradores

Datos del colegiado Operacion realizada Solicitud de Justificacién de Tumno de Oficio

o

Tumos justficados Namero de tumao

Tumnos sin justificar Procedimiento
N°® Autos
Organo

Representado:

Solicitud enviada correctamente

& IMPRIMIR JUSTIFICANTE

Registro Colegiados

Desarrollado por Marka Informatica S.L.

www softmarka es

VENTANA CON LA CONFIRMACION DE SOLICITUD DE NUEVA FASE
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En esta ventana podra imprimir un justificante de la solicitud de la nueva fase. Como en el caso
de la justificacion de un turno, a partir de este momento, serd el colegio el encargado de
revisar esta solicitud y aceptarla o rechazarla.

3.2.16.- Boton de Solicitud de Anulacién: Desde este botdn se podra solicitar la anulacién
de la designacion del turno siempre y cuando no se haya justificado nada en la designacion. Al
pulsarlo se abrira la siguiente ventana.

e P |
n ' I G l l ‘ £} Desconectarse
s
Principal
Acceso Procuradores Solicitud de anulacion de designacion 2022
T —

K SOLCITAR ANULACION

VENTANA PARA LA ANULACION DE UNA DESIGNACION

3.2.17.- Seleccionar archivo: Para poder realizar la anulacién de la designacién del turno, el
colegiado deberd indicar el motivo por el cual se deberia anular dicha designacion y pulsar el
boton “Solicitar Anulacién”. Si se ha realizado correctamente la solicitud aparecera la
siguiente ventana confirmandolo. El colegio se encargara de revisar dicha solicitud y proceder
a su anulacién si asi lo considera.

T
-vli

llustre Colegio de
¢ jores de Guadalal [ ]

B~ Cotegisdn . A

(LS

,
o
X <2

Prncapal = " 2
Solicitud enviada correctamente

Jacceso Procusdores

Diatog o colegiade

v

- TMPRIMIR nsml:.umi

regatic Colegados

Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www softmarka os

VENTANA DE CONFIRMACION DE SOLICITUD DE ANULACION
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4.- Turnos sin justificar

En esta ventana se mostraran solamente los turnos que tenga pendiente de justificar. Desde
esta ventana, se podra hacer la justificacién de dicho turno.

Procuradores de Guadalajara
=
Principal Turnos sin justificar
Acceso Procuradores En esta seccidn podra ver todos los turno de oficio en los que ha participado y que ne ha justificado
FESEEEEELS Fecha Turmo Deste [ | Masta [
roodamme [ | ) —
uzgado \ \ N*® Procedimiento - Campo de
rsunto [ | biisqueda
Jsolicitante [ |
T I e—) wsos [ ]
a, BUSCAR| | b 4 CANEELAR‘ | f LIMPIAR |
Num. . A .
Tumo Juzgado Proc. Solicitante Procedimiento Resolucion

npannn pESADCDE METRUCCIONNTS aga DILIGENGIAS PREVIAS I K Botdn
- — Justificar
Desarrollado por Marka Informatica S.L.
www sofimarka es

VENTANA CON EL LISTADO DE TURNOS SIN JUSTIFICAR

4.1.- Campos de busqueda: Se podra realizar un filtro por fechas, jurisdiccidn, juzgado,
asunto, solicitante,....

4.2.- Boton Justificar: Pulsando este botdn se mostrard una nueva ventana donde el usuario
podra justificar el turno del mismo modo que en el punto 3.2.2.

5.- Turnos Justificados

En esta ventana se mostraran los turnos que se han justificado y el importe total de los

mismos. En la parte inferior del listado aparecera el importe total de los turnos que se
encuentren en el listado.

13
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CONTACTO

Pvecaraderes ds Guadalalers

-
-

Principal Asuntos justificados

Acceso Procuradores En esla seccion podra ver todos los asuntos que ha justificado entre las fechas seleccionadas

Registro Colegiados , A
2 2 Fecha justficacién  Desde [2912/2023 Hasta |
wmeroums | [ ) —
|P\\ BUSCAR ‘ ‘ x CANCELAR ‘ ‘ J LIMFIAR ‘
Tumo Solicitante N° Proc. Asunto Justificado Importe
- <oe ONIGENCIAS PREVIAS 2023 2634
otal bruto 434

Desarrollado por Marka Informatica S L.
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VENTANA DE TURNOS JUSTIFICADO

5.1.- Campos de busqueda: Se podra realizar una busqueda de los datos entre fechas, por el

numero de turno, por el nimero de expediente del colegio de abogados o por los datos del
procedimiento.

6.- Facturas

En esta ventana los procuradores podran ver todos los cargos que se les cobraron desde el
Colegio por concepto de cuota colegial, seguros, etc.

Se podran hacer las busquedas entre fechas y descargar la factura en el botén Descargar
factura.

CONTACTO

Procuradores de Guadalaiara

-
Principal Facturas
Acceso Procuradores En esta seccion podra emitir cualquier factura realizada por el colegio
Registro Colegiados
Fecha factura Desde Hasta |21/02/2024 o DESCARGAR FACTURA

Desarrollado por Marka Informatica S.L.

www.softmarka.es
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VENTANA DE CARGOS
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7.- Recibo de los pagos

Desde esta ventana se podrd imprimir un recibo de los pagos que se le hayan hecho al
procurador. Se generara un recibo con los conceptos que se hayan pagado entre las fechas que
se hayan introducido.

CONTACTO

Procinderas da Gundeteten

I 4 0050 - GARCIA DE LA CRUZ. INES

Principal Recibos de los pagos
Acceso Procuradores En esta seccidn podra emitir cualguier recibo de los pagos realizados por el colegio.

Registro Colegiados

Fecha pagado Desde [01/01/2024 Hasta |21/02/2024  DESCARGAR RECIEQ

Desarrollado por Marka Informatica S.L.

www.softmarka.es

VENTANA DE GENERACION DE RECIBOS DE LOS PAGOS

8.- Cambiar contrasena

Desde esta ventana el usuario podra cambiar la contrasefa de acceso a la web, se recomienda
el cambio de la misma al empezar a utilizar la aplicacién web. En el caso de haber olvidado la
contrasefa, desde el colegio podran restablecerla.

15



CONTACTO

Procuradores de Guadalajara

& 0050 - GARCIA DE LA CRUZ, INES

Principal Cambiar contrasefia
Acceso Procuradores

Registro Colegiados La nueva contrasefia debe tener un nimero, una letra y una longitud entre 8 y 16 caracteres

Introduzca su nueva contraseria

Confirme su nueva contrasefia

Confirme el cambio de contrasefia

Desarrollado por Marka Informatica S.L.

www.softmarka.es

9.- Manual de ayuda

En este apartado los procuradores podran descargarse el manual de ayuda en PDF, que serd
guardado en el ordenador.

10.- Registro de Colegiados

A esta ventana se podra acceder sin estar autenticado en la aplicacién. En ella se encontraran
los datos de contacto de los Colegiados.
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Principal Registro de colegiados
Acceso P
Fegistro Colgaos

: a, E-Jscn| | by :-~:E.AR| f LNPIAR |

Apeliido 1 Apellido2 Hombee N Coleglado
B
-]
-]
e
-]
-3
e
-3
! -2
bum Calogiadas: 63 [ g Fxroatan nesuctacos |

Desarrollade por Marka Informitica 5.L.
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VENTANA DE REGISTRO DE COLEGIADOS

10.1.- Datos de Busqueda: Se podrén realizar filtros en la busqueda de colegiados por el N2,
el NIF, Nombre, Apellidos, Localidad, Ejerciente,...

10.2.- Botdn Ver +: Se mostrara una ventana emergente con los datos del usuario que se ha
pulsado en el listado.

Datos del colegiado

Nimero l:l

Nombre Completo

\
Direccion ‘ ‘
Localidad ‘

Teléfono movil I:I

Email ‘
Fecha Admisién l:l
Ejerciente @®si ONo

Cerrar

VENTANA CON DATOS DEL COLEGIADO

10.3.- Boton Exportar: Se podré exportar el listado que se haya seleccionado a PDF pulsando
este boton.
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